Fiche méthode
Mise en forme conditionnelle avec Excel et Calc

Partie 1 — Mise en forme conditionnelle avec Excel

Dans cette fiche, on travaille sur la feuille tableur ci-dessous portant sur les adhérents d’un club d’athlétisme.

A B C D E
1 LG Bl Prénom Bl AgeBl Sportchoild Sélection nationale B
2 |Nom1 Prénom1 17 Course Qui
3 |Nom?2 Prénom?2 17 Saut Oui
4 |Nom3 Prénom3 16 Lancer MNon
5 |Nomd Prenomd 16 Saut Oui
6 [Nom5 Prénom5 15 Lancer MNon
7 |Nom6 Prénom6 18 Lancer Qui
8 Nom7 Prénom7 15 Lancer Non
9 Nom8 Prénom8 16 Lancer Oui
10 |Nom9 Prénom9 18 Saut Non
11 INom10 Prénom10 19 Lancer Cui
12 INom11l Prénom11 18 Lancer MNon
13 |Nom12 Préenoml2 15 Course Oui

» Mise en forme avec une condition numérique simple

On souhaite mettre en jaune les cellules contenant les noms et prénoms des adhérents ayant moins de 17 ans.
Pour cela:

@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en couleur, ici ce sont les noms et prénoms donc
on sélectionne la plage A2:B13.

@ Dans I'onglet Accueil, on clique sur le bouton Mise en forme conditionnelle puis on sélectionne Nouvelle
regle puis Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué.

@ Pour la ligne 2, A2 et B2 seront en jaune si I’dge contenu dans la cellule C2 est inférieur a 17. On souhaite
étendre la formule aux lighes suivantes en gardant les colonnes fixes, la régle s’écrit donc =5C2<17.

Remarque : Si on avait écrit la régle =C2<17 (sans le symbole S devant le C), cette régle s’appliquant d’abord en
A2 (premiéere cellule de la plage), on aurait B2 en jaune si D2<17 (puisqu’on décale d’une colonne vers la droite
pour passer de la colonne A a la colonne B donc le C2 sans $ de la régle devient D2). Or nous voulons
également que la case B2 soit en jaune si C2<17 : il faut donc bloquer le C avec un dollar d’ou la régle =5C2<17.

@ On veut que le fond de la case soit jaune quand la regle est vérifiée donc on clique sur le bouton Format et
on choisit Remplissage puis on clique sur le jaune puis OK.

(5) On obtient alors :

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=5C2<17

Apercu : AaBbCcYyiz

On peut valider en cliquant sur « OK ».
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On souhaite mettre en rouge les cellules contenant les sports des adhérents qui sont en sélection nationale.
Pour cela :

@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en couleur, ici ce sont les sports donc on
sélectionne la plage D2:D13.

@ Dans I'onglet Accueil, on clique sur le bouton Mise en forme conditionnelle puis on sélectionne Nouvelle
regle puis Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué.

@ D2 est en rouge si le texte écrit dans la cellule E2 est Oui donc on écrit la regle =E2="0ui" (il est important
de mettre des guillemets quand on fait un test avec du texte).

@ On veut que le fond de la case soit rouge quand la regle est vérifiée donc on clique sur le bouton Format et
on choisit Remplissage puis on clique sur le rouge puis OK.

@ On obtient alors :
Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=E2="0ui’

Apergu : _

On peut valider en cliquant sur « OK ».

On souhaite afficher en violet toute la ligne correspondant a un adhérent qui ne fait pas de lancer.
@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en couleur, ici ce sont toutes les cases donc on
sélectionne la plage A2:E13.

@ Dans I'onglet Accueil, on clique sur le bouton Mise en forme conditionnelle puis on sélectionne Nouvelle
regle puis Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué.

@ A2, B2, ..., E2 sont en violet si le texte écrit dans la cellule D2 n’est pas Lancer donc on écrit la régle
=NON(SD2="Lancer").

@ On veut que le fond de la case soit violet quand la regle est vérifiée donc on clique sur le bouton Format et
on choisit Remplissage puis on clique sur le violet puis OK.

@ On obtient alors :
Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=MNON([5D2="Lancer")

On peut valider en cliquant sur « OK ». On constate des conflits de priorités entre les conditions : voir le point
« Gérer les regles » pour les régler.
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On souhaite afficher en vert toute la lighe correspondant a un adhérent qui ne fait pas de lancer, comme au
point précédent. On va cependant procéder autrement, en utilisant le fait que, ne pas faire de lancer, c’est
faire de la course OU du saut.

On procédera donc comme au point précédent avec la régle suivante =OU(SD2="Course";SD2="Saut").

Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=0U[SD2="Course”:5D2="5aut")

Apercu : AaBbCcYyZz

On souhaite afficher en gras toute les lignes correspondant aux adhérents majeurs qui sont en sélection
nationale.

@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en gras, ici ce sont toutes les cases donc on
sélectionne la plage A2:E13.

@ Dans I'onglet Accueil, on clique sur le bouton Mise en forme conditionnelle puis on sélectionne Nouvelle
régle puis Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué.

@ A2, B2, ..., E2 sont en gras si C2 > 18 ET si le texte écrit dans la cellule E2 est Oui donc on écrit la regle
=ET(SC2>=18;5E2="0ui").

@ On veut que le texte soit en gras quand la régle est vérifiée donc on clique sur le bouton Format et on
choisit Police puis on clique sur le style Gras puis OK.

(5) On obtient alors :
Appliguer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=ET(5C2>=18;5E2="0ui")

Apercu : AaBbCcYyZz

On peut valider en cliquant sur « OK ».

e On peut supprimer une régle en sélectionnant toutes les cellules puis en appuyant sur le bouton Mise en
forme conditionnelle puis en sélectionnant Gérer les régles. On sélectionne la regle voulue puis on clique sur
Supprimer la régle et on valide.

¢ Si une case vérifie plusieurs regles, elle ne peut pas s’afficher de plusieurs couleurs. Dans ce cas, on peut
établir un ordre de priorité des regles en appuyant sur le bouton Mise en forme conditionnelle puis en
sélectionnant Gérer les régles. On sélectionne alors la régle voulue et on clique sur les fleches vers le haut et
vers le bas pour la remonter dans I'ordre des priorités (plus elle est haute, plus elle est prioritaire) et on valide :

[] Nouvelle régle... | | DMndifierla régle... | | 2 Supprimer la régle |< - )
S —
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Partie 2 — Mise en forme conditionnelle avec Calc

Dans cette fiche, on travaille sur la feuille tableur ci-dessous portant sur les adhérents d’un club d’athlétisme.

U Prénom Age Sport choisi Sélection nationale
il‘\luml Prénoml 17 Course Oui
3 |Nom2 Prénom2 17 Saut Oui
LNumE Prénom3 16 Lancer MNon
2 |Nom4 Prénom4 16 Saut Oui
LNumE Prénoms 15 Lancer Mon
;Nomﬁ Prénome 12 Lancer Oui
imum}' Prénom7 15 Lancer Mon
iNumB Prénoms 16 Lancer Oui
1N0m9 Prénom9 18 Saut Mon
LNomlﬂ Prénoml0 15 Lancer Oui
il\lomll Prénom11 18 Lancer Mon
il‘\lomlz Prénoml2 15 Course Oui

» Mise en forme avec une condition numérique simple

On souhaite mettre en jaune les cellules contenant les noms et prénoms des adhérents ayant moins de 17 ans.
Pour cela:

@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en couleur, ici ce sont les noms et prénoms donc
on sélectionne la plage A2:B13.

@ Dans I'onglet Format on clique sur le bouton Conditionnel puis sur Condition. Dans le premier menu
déroulant, on sélectionne La formule est.

@ Pour la ligne 2, A2 et B2 seront en jaune si I’age contenu dans la cellule C2 est inférieur a 17. On souhaite
étendre la formule aux lignes suivantes en gardant les colonnes fixes, la régle s’écrit donc =5C2<17.

Remarque : Si on avait écrit la régle =C2<17 (sans le symbole $ devant le C), cette régle s’appliquant d’abord en
A2 (premiére cellule de la plage), on aurait B2 en jaune si D2<17 (puisqu’on décale d’une colonne vers la droite
pour passer de la colonne A a la colonne B donc le C2 sans S de la régle devient D2). Or nous voulons
également que la case B2 soit en jaune si C2<17 : il faut donc bloquer le C avec un dollar d’ou la régle =5C2<17.

@ On veut que le fond de la case soit jaune quand la regle est vérifiée donc, dans le menu déroulant
Appliquer le style, on choisit Nouveau Style (c’est le premier du menu).

On peut commencer (c’est facultatif) par nommer le style : dans I'onglet Gestionnaire, on écrit par exemple
dans le champ Nom : Fond jaune.

On regle ensuite ce style en choisissant I'onglet Arriére-plan puis Couleur puis en cliquant sur le jaune puis OK.

(5) On obtient alors :
Condition 1

|La formule est IEl =$C2<17

m3 Nom4Prénom4 No

Appliquer le style:

On peut valider en cliquant sur « OK ».
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On souhaite mettre en rouge les cellules contenant les sports des adhérents qui sont en sélection nationale.
Pour cela :

@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en couleur, ici ce sont les sports donc on
sélectionne la plage D2:D13.

@ Dans I'onglet Format on clique sur le bouton Conditionnel puis sur Condition. Dans le premier menu
déroulant, on sélectionne La formule est.

@ D2 est en rouge si le texte écrit dans la cellule E2 est Oui donc on écrit la regle =E2="0ui" (il est important
de mettre des guillemets quand on fait un test avec du texte).

@ On veut que le fond de la case soit rouge quand la régle est vérifiée donc on crée un style : Fond rouge (voir
point @ de « Mise en forme avec une condition numérique simple »).

@ On obtient alors :

Condition 1
|La formule est =E2="Ci"

Appliquer le style:

On peut valider en cliquant sur « OK ».

On souhaite afficher en violet toute la ligne correspondant a un adhérent qui ne fait pas de lancer.

Pour cela:

@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en couleur, ici ce sont toutes les cases donc on
sélectionne la plage A2:E13.

@ Dans I'onglet Format on clique sur le bouton Conditionnel puis sur Condition (il est possible qu’une boite
de dialogue s’ouvre, auquel cas cliquer Oui). Dans le premier menu déroulant, on sélectionne La formule est.

@ A2, B2, ..., E2 sont en violet si le texte écrit dans la cellule D2 n’est pas Lancer donc on écrit la régle
=NON(SD2="Lancer").

@ On veut que le fond de la case soit violet quand la regle est vérifiée donc on crée un style : Fond violet (voir
point @ de « Mise en forme avec une condition numérique simple »).

@ On obtient alors :

Condition 1

La formule est

Appliquer le style:

On peut alors valider en cliquant sur « OK ». On constate des conflits de priorités entre les conditions : voir le
point « Gérer les regles » pour les régler.

On souhaite afficher en vert toute la lighe correspondant a un adhérent qui ne fait pas de lancer, comme au
point précédent. On va cependant procéder autrement, en utilisant le fait que, ne pas faire de lancer, c’est
faire de la course OU du saut.

Pour cela :

@ On sélectionne la plage A2:B13 et on clique sur I'onglet Format puis sur le bouton Conditionnel puis sur
Condition. On arrive sur la condition précédente car elle concerne la méme plage : on clique d’abord sur le
bouton Ajouter puis on procéde de la méme maniére que précédemment avec la régle
=0U(SD2="Course";$SD2="Saut") dans la condition 2.
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@ On veut que le fond de la case soit vert quand la régle est vérifiée donc on crée un style : Fond vert (voir
point @ de « Mise en forme avec une condition numérique simple »).

@ On obtient alors :

Condition 1 La formule est NON{ID2="Lancer")
Condition 2
La formule est El =0U(3D2="Course":$D2="Saut")

SO - 17SautOui Nom3Prén:

@ Si I'on souhaite que cette nouvelle condition s’applique en premier, on clique dessus et on appuie sur le
bouton Vers le haut pour changer I'ordre de priorité des deux conditions :

Appliquer le style:

Condition 1

La formule est |E| =0U(302="Course":§D2="Saut")

Appliguer le style: |Fond vert |E| _
Condition 2 La formule est NOMN(3D2="Lancer")

» Mise en forme avec ET

On souhaite afficher en gras toute les lignes correspondant aux adhérents majeurs qui sont en sélection
nationale.

Pour cela:

@ On sélectionne la plage de données que I'on veut mettre en gras, ici ce sont toutes les cases donc on
sélectionne la plage A2:E13.

@ Dans I'onglet Format on clique sur le bouton Conditionnel puis sur Condition. On clique ensuite sur le
bouton Ajouter puis, dans le premier menu déroulant, on sélectionne La formule est.

@ A2, B2, ..., E2 sont en gras si C2 > 18 ET si le texte écrit dans la cellule E2 est Oui donc on écrit la regle
=ET($C2>=18 ;SE2= »Oui »).

@ On veut que le texte soit en gras quand la régle est vérifiée donc on crée un style : Gras (voir point @ de
« Mise en forme avec une condition numérique simple ». Ici on sélectionne I'onglet Police puis Style Gras).

@ On obtient alors :

Condition 1 La formule est OU($D2="Course"-$02="Saut")
Condition 2 La formule est NON(3D2="Lancer"}
Condition 3

La formule est =ET($C2> =18:$E2="0ui")

Appliquer le style:

|1?Saut0ui Nom3Prén

Puis on passe cette condition en condition 1 avec le bouton Vers le haut et on peut alors valider.

» Gérer les regles

® Pour deux regles s’appliquant sur la méme plage, il faut faire attention a I'ordre des priorités d’affichage. On
peut régler I'ordre de priorité d’affichage des régles en sélectionnant la plage de cellules sur laquelle elles
s’appliquent, puis dans Format on sélectionne Conditionnel puis Condition. On change alors I'ordre des
priorités avec les boutons Vers le haut et Vers le bas. Plus la régle est haute, plus elle est prioritaire.

* On peut supprimer une regle en appuyant sur le bouton Conditionnel dans I'onglet Format et en
sélectionnant Gérer puis en sélectionnant la regle voulue et en cliquant sur Supprimer.
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